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1. Identificacion

N.° ConvenloMigencla: 6‘583 [-’I)S’.S Nombre Asocisdo:
Nombra Comador Comunitario: ‘“ 3;5("1(:‘ = CCQP 4q "b‘{ ‘(
Fecha Inido Operacién: 2&—0{{—- _‘2()13

on  Fado ar
25-42-2023

Fecha Final Operaclén:

Localldad; G\)dtﬂ. Be\vOt  sams:
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2. Ublcaclén
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Niwelde:Cumpfimisnto

Participar en la actividad da fortalecimiento técnlco en geslién documental, & cargo del equipo de geslén documenlal da Ia1
- tﬁre«:dt:ln de Nutricién y Abastecimisnio, dentro de los primarus treinta (30) dlas calendarlo centados a partir de la frma del acta da,
inicio del convenio.

NC

3 0 O

Realizar la organizacién documantal (dasificacidn, ordenacién, descripcién), cuslodia (condiciones de almacenamlento) ¥
adminisirecldn de los documentos genersdos en la ejecucién del convenlo smanada de lcs componentes Inclusldn social,
JAlimentacién, nutriclén y salubrddad, Administrativo y financlero y Amblental; tenlendo en cuenta lo sstablecido en la Table de|
|Relencién Documental aprobada por la Entidad, los Instructivos, procssos, procadimlanlos y normativided que en maleria
Jarchivislica se ancuentre aprobada y reglamenlads; de manera parmanenta desde el pdmer dfa de operacién hasta la finallzacidn
del convanlo v al desamalln del empalma con el aquipn local del Proy=cin 7745,

NC

[fa

4 Guardar y custodiar con absolula reserva Ja Informacidn que mansle o a la que lenga acceso dursnle |a ejecuclin del convanio
(Archiva de expedientes de hislorlas soclales y archivo de expadiantes ds sjecucién conlractual da los componentes Inciusidn
social, Allmentacion, nutricién y salubridad, Adminisirativo y financiero y Amblental), svitando su destrucclén o utiizacién Indeblda;
en caso da cuslquler dafio generado, p&rdida parcial o lotal de la documentacién, deba Informar de manera Inmediala, via comeo
electrénico, a la supervisién o Inlsrventorfa con copla al equlpo de gestidn documental de Ia Direceldn de Nutriclén y Abaslecimlento
de fa BDIS. 7 =

Efectuar lea alerlas que, de acuerdo con lo dispueslo en el anexo tdcnico, e observen coma posfbles rlasgos para el desarmollo day
fas aclividades de geslién documental, afactanda la operacién del Comedor Comunitario. Esta reporte sa realizard al supervisor del
canvenlo con copla 8l equipo de gestisn documental de la Direcclén de Nutricién y Abaslecimionlo.

&

- |Efectuar sin costo adiclanal para Is SDIS, la reconstruccldn de los documantos y expedientes produclo de fa ejecuclon conlraclual ¥
cuya afaclacién haya ocurrido mientras Jos soportes se anconiraban bajo su custodla y realizar las damés acciones sefialadas en
los procedimientos definldos por la SDIS y la normatividad legal vigante apiicable a |a malera, Eslas acclones tamblén son
aplicables para los documsntos producidos en entomos digitales o elecirénicos, los cusles son susceplibles a doterioro” por
| -1humedad, tlemparatura, 1uz, polvo, inslalaciones eléctncas en mal astado, mal funcionamienio de los aislamas o arroras humanos,
-|as! como el trabajo en verslones desactualizadas da los recursos, Inestabilidad en intemet, ataques Informdticos y vinculados,

o

Enlreger sin claves, encriplacionss, nl ninguna restricclén de saguridad, bejo crilerios archivisticos, garentizando la Inteprided,
Ausabllidad, Isgalidad da los documentos y neutraldad tecnoléglca, la Informacidn que ses coplurada, procesada, slmecanada y
consarvada en slslemas de Informadién, senidores y demas madics slactrénlcos,

NivalideCumplimiento.. [N®

Vadablen

Loe expedlantes contracluales ealdn organizados

Los axpudlant ractuales asldn craados por| c NC e NG
7 |componenle da acuerdo con lo establecido en el E :8:{en orden cranoldgloo (Fecha més antigua - Facha %]
|aneno 1enica, mds reclante),
c NG Los dooumentos estdn parforados @ tamafio) C NO
g [Lov expedientes contractualos no superan log E 40/oficlo, alinsudos a |o pariu superior derecha du la m D
-+ 1250 folios por carpela - |curpata Inatitucional,
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ILos CD o DVD confenidos en los expediantes,] © NG NA Y ; c NG NA

h Los CD o DVD contantdos en los expedientes
A1} estdn almacenados conservando la funds pléslice| 4Z|astan Idenilicadas en sl Inventardo decumantal W D

o de poliproplieno y se encuéntran marcados cen el foflo cerreepandlonta A

conforme lo sefialada en el anexo téenico, ]

"“lLos documentos electrénicos o digitales son NG

" lLos eypadientes conlrmctusles y da hictoras

3]limpleza documantal, retirando matorlal abrastvo

saciales cumplen can el procedimisnlo de

como ganchos de cosedora y clips, tamblén ee
deban relirar adheslvos y separadores.

Ft

&

legfhles y s8 sncugnlran en sonlido da lecturs
humana y cargados en la carpeta definida
{cada componants,

“{En los srpedientes contractustes y de historlas
Jsaclales no sa sncuantran documantos en papsi

recidiado, papel amariio o qus ha sldo usado por]
una cara.

- iLos decumentos con tamafios Inferfiores a las

|rlmemmginnns da pﬁ.r.""""""'L selin FE‘.:f;‘.B an}
hoja blanca da forma laglble.

i

Los expadientes do hisloas gociales estin
Jioliados con ldplz de mina negra (HB, B) en la

" Imiemo senldo de la eswitura del- soports, de
| forma [eglble sln enmendaduras.

esquina superor deracha del ducumenlo en el

4

o

@ NE
c NG
| X

NG

Los expsdienies da hislorlos  socisles &6
snicuentran  ordsnsdos  cronoldgicaments  de
acuerda con e Uémile de los mismos,

A5

|Los epedentss de hislodss soclales cuenlan

con Hoja de Conlol Cédlga: FOR-GD-013
debidamente diligencleda en formata Ward
cargada en la carpela digilal definida por la sDis.

[20

.

lcusnia con Formato Unleo da Ir )
Documental  (Céd'go FOR-GD-017) para log
axpadiantes conlractualas dabldamanta
difgenclado y cargado en 8 caipeta digital
dafinlda parla SDIS.

" Jcuenta con Formato Unico da  lnvantario
.- |Documental (Gédige FOR-GD-017) para los.
{eupediantas de hislodas sociales debidamente
‘|diuganclado y cargedo en la carpela digilal
1defnida porls SDIB

Jcuenta con los Insumes de archivo raquaﬂdnaJ
nara el desamrallo da [as sctividades de gostién

‘|documeantal (cejas, carpelas y ganchos).

=

vishas de supervisién o Intarvanlotia, dando
respussta y oumplmlents 8 los planss ds

{mejoramienis y raquarimlanlas gensrados, en los
- Jtémminog eslablecidos an los mismos,

K24) cclones con ocasldn do la opersaldn dal'

i S P hid co— o ‘Natshlpe—
¥ Implemontar Ias accionas comrectivas necesaries o NC NA |Permitr la labor de la supervialdn o Inlarventorla, a NE
- Apara subsanar los hallazgos evidenclados en las E D uq:zo; técnln‘:os y admhbl:mlims de la E‘;DIS ¥ m

sntidades exlamas coh las qua sa arlieulen)

Comador Comunllerio ¥ la  efscucidn  del
convanlo,

3

Utlizar esiictamanle las Inst2laciones del

|comedor Comuniterio para el cumpiimlento del
Jebjeta dal convenlo, En estas, NO se padran

ejescer actividades de prosefilsmo  polilico,

|religioso, Idaolégico, comercial o de cuslqular olra
.|indote,

Componerite Almentacién, Nutrlclén y Salubridad

Componenta Inclusién Soclal
Companente Administalivo y Financlern

Compananta Amblental

ON-DEOA

IR
AENL:

Dar cumglimlenlo con lo esisblecido en el
Deoteto Distrital 388 de 2009 y demds normas
concordantsg, por lo oual no peded reciblr nl
{recaudor donaciones, sporiss volutarios, cuectas
1da coresponsabliidad a da participacidn.

1

conforme  [)]| Na Conforme &
Conforme - *[_]  NoGonforme W4
conforme  [X]  No Conforma D
contorme  [X]  No Confowma 0O

NG
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